POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL BUDOWNICTWA, MECHANIKI I PETROCHEMII

Zarzadzenie nr 2/2025
Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 22 lipca 2025 r.
w sprawie okreslenia zakresu zadan kierownikow zaktadow
na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,

stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, postanawia si¢, co
nastepuje:

§1

Do zakresu zadan kierownikow zaktadéw na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w obszarze ksztalcenia i spraw studenckich w zaktadach nalezy, w szczegdInos$ci:

1))

2)
3)

4)

5)

7)
8)
9

10)
11)

dbanie o wlasciwy poziom i rozwdj ksztatcenia, w tym:

a)  opracowywanie nowych lub zmienianych programéw studiow pierwszego
1 drugiego stopnia oraz innych form ksztatcenia,

b)  ustalanie obsady zaj¢¢ dydaktycznych,

c) nadzorowanie prawidtowego przebiegu zaje¢ dydaktycznych;

nadzorowanie powierzania i rozliczania obowigzkéw dydaktycznych;

nadzorowanie dziatan w obszarze zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia na

studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz innych formach ksztalcenia, w tym

nadzorowanie realizowania procedur zawartych w Ksiedze Jakosci Ksztatcenia

Politechniki Warszawskiej oraz Wydziatowej Ksigdze Jakosci Ksztatcenia;

wspieranie umi¢dzynarodowienia studidw pierwszego i drugiego stopnia oraz innych

form ksztatcenia;

nadzorowanie dziatah zwigzanych z rekrutacja na studia;

nadzorowanie dziatan zwigzanych z promocja oferty ksztatcenia;

nadzorowanie dziatah zwigzanych z akredytacja ksztalcenia;

nadzorowanie prac zwigzanych z dzialalnoscig organizacji studenckich;

nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania i1 dbanie o rozwdj infrastruktury

dydaktycznej 1 wyposazenia dydaktycznego;

opracowywanie sprawozdawczosci dotyczacej ksztatcenia i spraw studenckich;

wykonywanie innych zadan w zakresie ksztalcenia 1 spraw studenckich zleconych przez

kierownictwo Wydziatu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii.

§2

Do zakresu zadan kierownikéw zakladow na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
w zakresie dzialalno$ci badawczej realizowanej przez zaktady nalezy:

Y

2)

monitorowanie sytuacji ewaluacyjnej pracownikdw m.in. w zakresie optymalnego
wypehnienia slotow ewaluacyjnych, planowania aplikowania o granty badawcze oraz
planowania dziatan ukierunkowanych na zwigkszenie efektow wplywu spotecznego
prowadzonych badan na otoczenie gospodarczo-spoteczne;

identyfikowanie obszarow wymagajacych dziatan optymalizujacych przewidywany
wynik ewaluacyjny;



3)

4)

S)

6)

7)

8)

10)

11)

wspieranie pracownikow w utrzymywaniu wysokiego poziomu aktywnosci
publikacyjnej;

planowanie odpowiednich zadan ukierunkowanych na zwigkszenie jako$ci badan
naukowych zgodnych ze Strategia rozwoju Politechniki Warszawskiej w zakresie
doskonatosci naukowej oraz wysokiej rozpoznawalnosci prowadzonych badan;
monitorowanie aktywnosci ukierunkowanych na prowadzenie prac badawczych we
wspotpracy migdzynarodowe;j;

koordynowanie z pracownikami dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem grantow
finansowanych ze zrddet zewngtrznych i1 innych prac zleconych przez instytucje
zewnetrzne;

dbanie o rzetelne wykonywanie obowigzkow przez pracownikow, doktorantow
i studentéw, w tym organizowanie spotkan zaktadu przynajmniej trzy razy w semestrze;
pomoc pracownikom w rozwoju naukowym,;

dbanie o sprzet i infrastruktur¢ nalezace do zaktadu i wykorzystywang przez zaktad,
nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania i dbanie o rozwdj infrastruktury badawczej
1 wyposazenia badawczego;

wykonywanie innych zadan w zakresie dziatalno$ci badawczej zleconych przez
kierownictwo Wydziatu;

opracowywanie dokumentow sprawozdawczych z zakresu dzialalnosci zaktadu dwa razy
w roku, w terminie do dnia 31 stycznia oraz do dnia 30 czerwca.

§3

Zakres zadan kierownikow zaktadow, o ktérych mowa w § 112, obejmuje takze:

1
2)
3)

4)

wystepowanie z wnioskami w sprawach zatrudniania, awansowania i nagradzania
pracownikow, w tym przygotowywanie wnioskOw wraz z uzasadnieniem;
wnioskowanie do dziekana o wystgpowanie z wnioskami do wlasciwych organow we
wszystkich sprawach dotyczacych zaktadu;

podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych zaktadu, niezastrzezonych
do kompetencji organow Uczelni lub kierownikow jednostek nadrzednych;
wykonywanie innych zadan w zakresie dziatalno$ci organizacyjnej zleconych przez
kierownictwo Wydziatu.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 wrze$nia
2025 1.

Dziekan
Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni



